投标文件格式
投标文件封面
投标文件封面如下：
                （项目名称）施工招标
投 标 文 件
投标人：                           
         年    月    日
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一、投标函
致：                        （招标人名称）：
1．我方已仔细研究了      （项目编号）       （项目名称） / 标段施工招标文件的全部内容，经考察项目现场和研究上述工程招标文件要求及其他招标资料后，愿意以人民币（大写）         元（￥     ）的投标总报价（含税价，税率为 9 %），施工工期：     日历天，按合同约定实施和完成承包工程，修补工程中的任何缺陷，工程质量达到《建筑工程施工质量验收统一标准》         标准。
2．我方承诺在投标有效期内不修改、撤销投标文件。
3．如我方中标，我方拟派      为本工程项目经理，其项目经理资质为     （专业） 
   级建造师。
4．随同本投标函提交投标保证金一份，金额为人民币（大写）        元（¥       ）。
5．如我方中标：
（1）我方承诺在收到中标通知书后，在中标通知书规定的期限内与你方签订合同。
（2）随同本投标函递交的投标函附录属于合同文件的组成部分。
（3）我方承诺按照招标文件规定向你方递交履约担保。
（4）我方承诺在合同约定的期限内完成并移交全部合同工程。
（5）我方承诺响应招标文件约定条款，中标后按照发包人要求签订合同，合同内容不得违背招标文件要求。
6．我方在此声明，所递交的投标文件及有关资料内容完整、真实和准确，且不存在招标文件约定的禁止投标的情形。我方承诺如果存在弄虚作假行为，将放弃退还投标保证金。
7. 我方承诺：（1）我方已对招标人提供的图纸及图纸所对应的工程量清单和控制价进行认真复核，确认无误，中标后不以招标图纸与对应招标工程量之间的差异为由要求调整合同价格。
（2）我方承诺严格按照投标时所报的品牌、规格、型号、技术参数进行产品采购，并在供货前提供相关原厂证明材料（设备原厂授权、原厂质保承诺等），无论何种原因导致所投品牌设备（材料）无法满足招标人（甲方要求），中标人（乙方）应无条件更换，直至满足招标人（甲方）要求为止。相关费用与投标时此项报价不一致的，费用增加的部分由中标人（乙方）自行承担，费用减少的，从合同额中直接扣除。
8．作为法定代表人（或授权代表），清楚知晓我单位本项目投标活动，对以下事项作出承诺：
8.1 我单位和我本人遵循公开、公平、公正、诚实守信的原则，依法依规参与本项目竞标。
8.2 我单位和我本人在本项目招标投标活动中，未参与围标串标。
8.3 我单位如被查实在本项目招标投标活动中存在围标串标的，递交投标文件行为作为实施串通投标违法行为的关键环节，本人承担直接责任人员法律责任，接受相应行政处罚和失信惩戒。
9.我单位承诺在施工工期内完成所有工程量，并达到竣工验收条件，否则招标人将按照工期延误的处罚额度对我单位进行处罚。
10．                                       （其他补充说明）。
投 标 人：                      （盖单位章）
法定代表人或其委托代理人：      （签字或盖章）
地址：                                     
网址：                                     
电话：                                     
传真：                                     
邮政编码：                                 
        年        月        日
二、法定代表人身份证明
投标人名称：                             
单位性质：                                
地址：                                   
成立时间：          年        月        日
经营期限：                               
姓名：         性别：          年龄：        职务：        
系                              （投标人名称）的法定代表人。
特此证明。
                          投标人：                 （盖单位章）
                                          年       月       日   
	法人代表身份证正面
	法人代表身份证背面


二、授权委托书
本人       （姓名）系        （投标人名称）的法定代表人，现委托        （姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、修改           （项目名称）           标段施工投标文件、签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
    委托期限：             。
代理人无转委托权。
	法人代表身份证正面
	法人代表身份证背面

	委托代理人身份证正面
	委托代理人身份证背面


投标人：                               （盖单位章）
法定代表人：                               （签字或盖章）
       年       月       日
三、联合体协议书
（非联合体投标或不接受联合体投标的不提供）
       （所有成员单位名称）自愿组成      （联合体名称）联合体，共同参加     （项目名称）      标段施工投标。现就联合体投标事宜订立如下协议。
1、       （某成员单位名称）为     （联合体名称）牵头人。
2、联合体牵头人合法代表联合体各成员负责本招标项目投标文件编制和合同谈判活动，并代表联合体提交和接收相关的资料、信息及指示，并处理与之有关的一切事务，负责合同实施阶段的主办、组织和协调工作。
3、联合体将严格按照招标文件的各项要求，递交投标文件，履行合同，并对外承担连带责任。
4、联合体各成员单位内部的职责分工如下：                  。
5、本协议书自签署之日起生效，合同履行完毕后自动失效。 
6、本协议书一式   份，联合体成员和招标人各执一份。
注：本协议书由委托代理人签字的，应附法定代表人签字的授权委托书。
牵头人名称：                                 （盖单位章）
法定代表人或其委托代理人：                       （签字或盖章）
成员一名称：                                 （盖单位章）
法定代表人或其委托代理人：                       （签字或盖章）
成员二名称：                                 （盖单位章）
法定代表人或其委托代理人：                       （签字或盖章）
…… 
        年       月       日
四、投标保证金
附清晰的：
1、投标保证金汇款或转账底单
五、已标价工程量清单

六、施工组织设计
6.1.投标人编制施工组织设计的要求：编制时应采用文字并结合图表形式说明施工方法；拟投入本标段的主要施工设备情况、拟配备本标段的试验和检测仪器设备情况、劳动力计划等；结合工程特点提出切实可行的工程质量、安全生产、文明施工、工程进度、技术组织措施，同时应对关键工序、复杂环节重点提出相应技术措施，如冬雨季施工技术、减少噪音、降低环境污染、地下管线及其他地上地下设施的保护加固措施等。
6.2.施工组织设计除采用文字表述外可附下列图表，图表及格式要求附后。
附表一  拟投入本标段的主要施工设备表
附表二  拟配备本标段的试验和检测仪器设备表
附表三  劳动力计划表
附表四  计划开、竣工日期和施工进度网络图
附表五  施工总平面图
附表六  临时用地表
附表一：拟投入本标段的主要施工设备表
	序号
	设备名称
	型号
规格
	数量
	国别
产地
	制造
年份
	额定功率（KW）
	生产
能力
	用于施工部位
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附表二：拟配备本标段的试验和检测仪器设备表
	序号
	仪器设备名称
	型号
规格
	数量
	国别
产地
	制造
年份
	已使用台时数
	用途
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


附表三：劳动力计划表
单位：人
	工种
	按工程施工阶段投入劳动力情况

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


附表四：计划开、竣工日期和施工进度网络图
1. 投标人应递交施工进度网络图或施工进度表，说明按招标文件要求的计划工期进行施工的各个关键日期。
2. 施工进度表可采用网络图（或横道图）表示。
附表五：施工总平面图
投标人应递交一份施工总平面图，绘出现场临时设施布置图表并附文字说明，说明临时设施、加工车间、现场办公、设备及仓储、供电、供水、卫生、生活、道路、消防等设施的情况和布置。
附表六：临时用地表
	用 途
	面 积（平方米）
	位 置
	需用时间

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


七、项目管理机构
（一）项目管理机构组成表
	职务
	姓名
	职称
	执业或职业资格证明
	备注

	
	
	
	证书名称
	级别
	证号
	专业
	养老保险
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


（二）主要人员简历表
	姓  名
	
	年 龄
	
	学历
	

	职  称
	
	职 务
	
	拟在本合同任职
	

	毕业学校
	      年毕业于            学校        专业

	主要工作经历

	时  间
	参加过的类似项目
	担任职务
	发包人及联系电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


八、资格审查资料
（一）投标人基本情况表
	投标人名称
	

	注册地址
	
	邮政编码
	

	联系方式
	联系人
	
	电 话
	

	
	传  真
	
	网 址
	

	组织结构
	

	法定代表人
	姓名
	
	技术职称
	
	电话
	

	技术负责人
	姓名
	
	技术职称
	
	电话
	

	成立时间
	
	员工总人数：

	企业资质等级
	
	其中
	项目经理
	

	营业执照号
	
	
	高级职称人员
	

	注册资金
	
	
	中级职称人员
	

	开户银行
	
	
	初级职称人员
	

	账号
	
	
	技  工
	

	经营范围
	

	投标人关联企业情况（包括但不限于与投标人法定代表人为同一人或者存在控股、管理关系的不同单位）
	

	备注
	


备注：本表后应附企业法人营业执照及其合格有效的证明材料、企业资质证书副本、安全生产许可证等材料的复印件。
（2） 近年财务状况表（如有要求）
成立年限小于规定年限的，应提供成立以来的财务状况。
（三）近年完成的类似项目情况表
	项目名称
	

	项目所在地
	

	发包人名称
	

	发包人地址
	

	发包人电话
	

	合同价格
	

	开工日期
	

	竣工日期
	

	承担的工作
	

	工程质量
	

	项目经理
	

	技术负责人
	

	总监理工程师及电话
	

	项目描述
	

	备注
	


每张表格只填写一个项目，并标明序号。
（四）正在施工的和新承接的项目情况表
	项目名称
	

	项目所在地
	

	发包人名称
	

	发包人地址
	

	发包人电话
	

	签约合同价
	

	开工日期
	

	计划竣工日期
	

	承担的工作
	

	工程质量
	

	项目经理
	

	技术负责人
	

	总监理工程师及电话
	

	项目描述
	

	备注
	


每张表格只填写一个项目，并标明序号。
（五）近年发生的诉讼及仲裁情况（如有要求）
近年发生的诉讼和仲裁情况仅限于投标人败诉的，且与履行施工合同有关的案件，不包括调解结案以及未裁决的仲裁或未终审判决的诉讼。(如果没有此情况，可承诺说明，格式自拟)
（六）甲控乙购材料一览表品牌响应表（如有）
（七）社保证明材料

（八）其他资格审查资料
九、其他材料
9.1质控品牌响应情况
	序号
	材料名称
	质控材料品牌
	响应品牌

	1
	电线、电缆
	江苏远东、绿宝、上上电缆、宝胜电缆、新光神电缆等同档次品牌
	

	2
	室内电气插座、开关
	（飞雕、TCL、正泰、公牛）中档（雷士、松下、飞利浦）高档等同档次品牌
	

	3
	室内灯具
	（雷士、松下、飞利浦、三雄极光）高档（TCL、西顿、正泰）中档等同档次品牌
	

	4
	PVC管材及管件、PVC阻燃电线管
	（瑞光、浙江中财）高档、（伟星、公元、联塑、日丰）中档等同档次品牌
	

	5
	PPR管材及管件、PPR阀门
	浙江中财（咖喱色）、伟星、联塑、日丰 （热水管：S3.2级；冷水管：S4级）等同档次品牌
	

	6
	铸铁管及管件
	新光、泫氏、新兴铸管等同档次品牌
	

	7
	球墨铸铁管及管件
	新兴铸管、山西骏通、圣戈班等同档次品牌
	

	8
	热浸镀锌管、涂塑钢管、衬塑复合管
	金洲、友发、华岐等同档次品牌
	

	9
	镀锌、涂塑、衬塑复合管等管件
	金洲、亿佰通、迈克等同档次品牌
	

	10
	无缝钢管
	金洲、宝武钢铁、友发、华岐等同档次品牌
	

	11
	不锈钢管（卡压式）
	金威、永金、福兰特等同档次品牌
	

	12
	铸铁阀门
	（正丰、冠龙）普通、（标一、远大、埃美柯）中档等同档次品牌
	

	13
	铜阀门
	（埃美柯、杰克龙、盾安）中档等同档次品牌
	

	14
	不锈钢阀门
	（标一、远大、埃美柯）中档等同档次品牌
	

	15
	调节型阀门
	（霍尼韦尔、上海良工）高档（标一、远大、欧特莱）中档等同档次品牌
	

	16
	消防疏散灯具（智能照明）
	（北京中科知创、台谊）普通、（依爱、安科瑞、敏华）中档等同档次品牌
	

	17
	消控控制设备
（火灾报警系统）
	（海湾、北大青鸟消防、赋安）高档、（依爱、利达、松江飞繁）中档等同档次品牌
	

	18
	风口风阀
	（上虞风机、双阳、金盾）中档等同档次品牌
	

	19
	水泵
	东方、连成、凯泉、广州白云等同档次品牌
	

	20
	配电箱元器件
	（PZ30系列终端组合式配电箱，符合GB7251.1-2013及JB/T7121等标准要求；元器件：施耐德、ABB、西门子任一系列产品）高档（江苏常熟、良信、正泰）中档等同档次品牌
	

	21
	五金配件
	顶固、坚朗、国强、海福乐、皇冠等同档次品牌
	

	22
	保温岩棉、防火岩棉 
	正立、樱花、延炜、南京凯华、泰石、康美达 等同档次品牌
	

	23
	风机
	（双阳、上虞风机、金盾、亿利达）中档等同档次品牌
	

	24
	抗震支架
	（宝胜、慧鱼、喜利得）高档等同档次品牌
	

	25
	B1级橡塑保温/铝箔玻璃棉保温
	（华美、金威）普通、（赢胜、凯门福乐斯、欧文斯科宁）高档等同档次品牌
	

	26
	低压配电柜、低压电缆分支箱
	伊顿、库柏、万泰电气、德力西、正泰等同档次品牌
	


9.2其他招标文件要求提供或投标人认为需要提供的材料
3

